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 Welkom en voorstellen

* Preboarding

* Dossiervorming/Qwoater

* Verlofregistratie

 Declareren door de werknemer

 HR Dashboard

* Overige HRM modules

 Aanvullende functionaliteiten nieuwe versie Loket.nl



Preboarding

Wanneer er een medewerker in dienst komt, kun je met de Preboarding-
functionaliteit structuur aanbrengen in de aanlevering van de benodigde
gegevens. De medewerker kan via een beveiligde omgeving zijn NAW
gegevens, identificatiebewijs, Model opgaaf voor de loonheffingen en
bankgegevens versturen naar de werkgever.

Deze gegevens verschijnen dan in Loket.nl onder Concept werknemer en je
kunt deze verder verwerken bij het aanmaken van een definitief, nieuw
dienstverband.

Preboarding: instructie werkgever
Preboarding: instructie werknemer



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/6567216680978-Preboarding-Nieuwe-medewerkergegevens-direct-in-Loket-nl
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/6556651843602-Preboarding-Digitaal-aanleveren-van-jouw-persoonlijke-gegevens

Dossiervorming/Qwoater

 Met een digitaal dossier bewaar je alles op één digitale plaats
* Personeelsdossier altijd inzichtelijk voor werknemers

* Bewaar- en vernietigingstermijnen / AVG proof

* Digitaal ondertekenen

* Personeelsdossiers volgens logische structuur

* Jij bepaalt wie wat kan zien in het personeelsdossier

Uploaden documenten in werkgevers- en werknemersdossier (Qwoater)
Video: Documentgeneratie

Digitaal ondertekenen

Bewaar- en vernietigingstermijnen



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012437380-Uploaden-documenten-in-werkgevers-en-werknemersdossier-Qwoater
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/115005647545-Video-Documentgeneratie
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012431400-Digitaal-ondertekenen
https://helpdesk.loket.nl/hc/article_attachments/360004900459/Bewaar-_en_vernietigingstermijnen_documenten_digitaal_dossier.pdf

Verlofregistratie

* Eenvoudig verlof aanvragen

* Flexibel online verlofregistratiesysteem

« Altijd een actueel saldo

* Geen verrassingen als het om vakantie gaat

* Online verlofregistratiesysteem werkt direct op alle apparaten

Het werken met verlof voor werkgever
Verlofkaart en -aanvraag via Werknemerloket
Verlof Werknemer



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/115005298389-Het-werken-met-verlof-voor-werkgever
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012487540-Verlofkaart-en-aanvraag-via-Werknemerloket
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/categories/360002399319-Verlof-Werknemer

Declareren door de werknemer

 Maak bonnetjes inleveren overbodig
* Inzage in ingediende declaraties
* Beschikbaar op alle apparaten

Mutaties en declaraties verwerken en behandelen werkgever
Indienen onkosten, km'’s, etc werknemer



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/8703058206226-Mutaties-en-declaraties-verwerken-en-behandelen
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/115005597805-Indienen-onkosten-km-s-etc

HR Dashboard

Aan de hand van dit dashboard krijgt jij zelf nog meer inzicht in:

e Headcount/Fte

* Loonkosten

e Ziekteverzuim (indien gevuld in Loket.nl)

* \Verlof (indien gevuld in Loket.nl)

Het dashboard geeft jou nog meer stuurinformatie over jouw bedrijf op elk
moment. Zo zie je nu ook het verlof (wettelijk en bovenwettelijk) uitgedrukt in
geld.

Per juni/juli 2024 komt er een nieuw HR dashboard beschikbaar.

HR dashboard (werkgevers informatie)



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360001763680-HR-dashboard-werkgevers-informatie

Overige HRM modules

* Verstrekkingen verstrekkingen
* Verzuimregistratie Ziek- en herstelmeldingen
* Opleidingen Opleidingen

e Beoordelingen - niet overgezet naar nieuwe versie van Loket.nl. In 2024 wordt bekeken in
welke vorm deze module eventueel terug gaat komen.



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012606079-Verstrekkingen
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012492540-Ziek-en-herstelmeldingen
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360012590559-Opleidingen

Aanvullende functionaliteiten
nieuwe versie Loket.nl

e Klaar met muteren Klaar met muteren melden voor het administratiekantoor

*  Workflows Workflows voor doorgeven wijzigingen van vaste gegevens door de werknemer
* Loonaangifte betalen via iDeal betaling Loonaangifte betalen middels iDEAL

* Rapporten creéren Video's: Navigeren door Loket.nl

* Robin Al-assistent Robin in Loket.n|

* Marketplace Marketplace: Modules



https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/4406436490258-Klaar-met-muteren-melden-voor-het-administratiekantoor
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360016898000-Inrichting-van-Workflows-voor-doorgeven-wijzigingen-van-vaste-gegevens-door-de-werknemer
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/360016416040-Loonaangifte-betalen-middels-iDEAL
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/13710909696018-Video-s-Navigeren-door-Loket-nl
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/13861201357458-AI-assistent-Robin-in-Loket-nl
https://helpdesk.loket.nl/hc/nl/articles/11826957198866-Marketplace-Modules
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Vervolg...?
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